	Приложение 11 
Форма ИНВ-7 

Субъект ________________ 

Подразделение ____________ 

 

АКТ № __________

об инвентаризации денежных средств и денежных документов

от ________________ 20 _ г.

 

ДЕКЛАРАЦИЯ 

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства переданы в бухгалтерию и все денежные средства, поступившие под мою ответственность и выбывшие, зарегистрированы.

 

	Материально-ответственное лицо
	___________________________ 

(фамилия, имя) 
	_______________ 

           (подпись)
	______________________ 

(должность)

	 

На основании Приказа (Распоряжения) о проведении инвентаризации №___ от "___" ____________ 20__г  была произведена инвентаризация денежных средств по ситуации на "___" ____________ 20__г. 

При инвентаризации установлено следующее:

1. Наличность:

в национальной валюте _______ леев ______ бань _____________________________________________________

                                                                                                                                                                          (сумма прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                (сумма цифрами и прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                (сумма цифрами и прописью)
2. Почтовые марки __________ леев _______ бань 

3. Проездные билеты ________ леев _______ бань

4. Акцизные марки _________ леев _______ бань

5. _________________________  _______ леев _______ бань

       (наименование денежного документа)

ИТОГО фактически:

в национальной валюте _____ леев ____ бань ___________________

                                                                                                                      (сумма прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                 (сумма цифрами и прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                 (сумма цифрами и прописью)
По данным бухгалтерского учета:

в национальной валюте ________ леев _______ бань ___________________________________________________

                                                                                                                                                                           (сумма прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                 (сумма цифрами и прописью)
в иностранной валюте (__________________) _________________________________________________________

                                                            (наименование  валюты)                                                                 (сумма цифрами и прописью)
Результаты инвентаризации: 

излишки _____________ леев _______ бань

излишки ___________________ _________________________________________________________

                                                             (наименование  валюты)                                                               (сумма цифрами и прописью)
недостачи _____________ леев _______ бань

недостачи _________________ __________________________________________________________

                                                              (наименование  валюты)                                                              (сумма цифрами и прописью)

Последние номера кассовых ордеров:

приходного №___________ от ___________ 20 ____ г.

расходного №___________ от ___________ 20 ____ г.

 

	ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ КОМИССИЯ:
	______________________ 

(фамилия, имя)

	Председатель инвентаризационной комиссии:
	___________________________ 

(должность)
	_______________ 

(подпись)
	

	Члены инвентаризационной комиссии:
	___________________________ 

(должность)
	_______________ 

           (подпись)
	______________________ 

(фамилия, имя)

	
	___________________________ 

(должность)
	_______________ 

           (подпись)
	______________________ 

(фамилия, имя)


ИНВ-7 „Акт об инвентаризации денежных средств и денежных документов” 
(Приложение 11)

Формат A4.

Служит в качестве:

1) документа для инвентаризации денежных средств и денежных документов, фактически находящихся в кассе субъекта;

2) документа для установления излишков и недостач денежных средств и денежных документов;

3) документа для приема-передачи денежных средств и денежных документов;

4) документа для составления Регистра сверки результатов инвентаризации.

Форма ИНВ-7 составляется в 2-х экземплярах и подписывается членами инвентаризационной комиссии и материально-ответственным лицом.

В случае замены материально-ответственного лица, акт составляется в 3-х экземплярах.

Находится в обращении:

1) у инвентаризационной комиссии;

2) у материально-ответственного лица (материально-ответственных лиц в случае приема-передачи денежных средств и денежных документов);

3) у бухгалтера, для определения разницы между данными, зарегистрированными в бухгалтерском учете и фактическими данными;

4) у главного бухгалтера и юридической службы, для утверждения предложений, представленных инвентаризационной комиссией;

5) у руководителя субъекта вместе с протоколом о результатах инвентаризации, для принятия решения по представленным предложениям.

Первый экземпляр хранится в бухгалтерии, второй экземпляр – у материально-ответственного лица, принимающего денежные средства и денежные документы, третий экземпляр - у материально-ответственного лица, передающего денежные средства и денежные документы.

